CONG POAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CPCS TRUONG PH PONG THAP Péc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Ban Chip hanh va cac Ban chuyén mén
thudc Coéng doan Co sé Trwong Pai hoc Pong Thap
nhiém ky 2013- 2015

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6:  13/QD-CDCS ngay 01 thang 02 nam 2013
cua BCHCD Truong Dai hoc BDong Thap)

Ban Chap hanh (BCH) cong doan Co s (CDCS) Truong Pai hoc Pong Thap duoc Pai
hoi dai biéu 1an tha XVIII bau ra nhiém ky hoat dong tir 2013 dén 2015. Can clr vao Diéu 1é
Cong doan Viét Nam, quy ché nay xac dinh cu thé nguyén tic 1am viéc, nhiém vu, quyén
han ctia Ban chap hanh, cac Uy vién BCH, cac Ban chuyén mon cia Coéng doan co so
Truong Pai hoc Bong Thap.

I. NGUYEN TAC CHUNG
Pi¢u 1. Nguyén tic lam viéc

Ban Chép hanh, cac ban cua céng doan Co s& Truong Dai hoc Déng Thap lam viée
theo nguyén tac tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach, thiéu s6 phuc tung da sd.
Diéu 2. Ché dj hoi hop

1. Ban Chép hanh hop it nhat mdi thang 1 1an (khi cdn Ban Thuong vu triéu tap hop dot
xuat). Ban Chap hanh mé rong (dén cac To trudng cong doan truc thudc) hop mot nam hai
1an vao dau nam hoc, dau hoc ky II (trir trudong hop dot xudt).

2. Céc ban chuyén mon cta céng doan hop theo quyét dinh ctia Trudng ban khi cin
giai quyét, trién khai hoat dong theo ké hoach hoat déng ctia ban di duoc BCH thong qua.
II. NHIEM VU QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH
Piéu 3. Nhiém vu quyén han ciia Chi tich, ph6 Chi tich, uy vién Ban thwong vu va
Ban thwong vu.

1. Chi tich cdng doan c6 nhiém vu va quyén han

- Biéu hanh, t6 chirc thuc hién cong viéc chung hang ngay ctia Cong doan nha truong.

- Chuan bi ndi dung va chu tri cac cudc hop ctia Ban thuong vu, Ban Chép hanh.

- C6 quyén quyét dinh nhiing van dé Ban thuong vu, Ban chap hanh d3 c6 chu truong
hodc thong qua.

- Thay mat BCH tham gia y kién véi nha truong, du cac cudc hop lién tich véi nha
truong; ban bac, phdi hop véi Hiéu truong giai quyét cac van dé c6 lién quan giita cong doan
va nha truong.

- Xin y kién 1anh dao, chi dao cua Thudng vu Pang ty, Thuong vu Cong doan Giao
duc Viét Nam va Thuong vu Lién doan Lao dong Dong Thap vé cac hoat dong cua Cong
doan nha truong.

2. Pho Chii tich cdng doan c6 nhiém vu va quyén han
- Thay thé nhiém vu cta Chu tich khi duoc ty quyén.



- Piéu hanh, t6 chirc thuc hién cac hoat dong cong doan dd dwoc Ban thudng vu phan
cong.

3. Uy vién Ban Thwong vu ¢6 nhiém vu va quyén han

- Tham gia quyét dinh céc van dé duoc dua ra ban bac & Hoi nghi Ban thuong vu.

- Diédu hanh, t6 chtc thuc hién cac mit hoat dong chuyén mén cia cong doan da duogc
Ban thuong vu phan cong.

4. Ban Thudng vu ¢6 nhiém vu, quyén han

- Xem xét va théng qua ndi dung cac ky hop Ban chap hanh do Chu tich dé xuét.

- Chi dao céc td cong doan truc thudc, cong doan vién va lao dong toan trudng thuc
hién cac Chi thi, Nghi quyét cua Pang, Cong doan cac cap, Nghi quyét Pai hoi cong doan
nha truong va Nghi quyét cia BCH.

- Piéu hanh cac hoat dong cong doan cua toan truong giira hai ky hop BCH.

- B4o c4o cac hoat dong ctia minh tai Hoi nghi BCH thudng ky. Tong hop hoat dong
thong bao cho cong doan vién trong truong va bao céo vdi Dang uy, cong doan cap trén.
Piéu 4: Nhiém vu va quyén han cia Ban Chap hanh, cac uy vién BCH va Ban chap
hanh mé rong
1. Ban Chap hanh c6 nhi¢m vu va quyén han

- T6 chtrc thuc hién Nghi quyét dai hoi dai bleu CDCS nha truong va thi hanh Chi thi,
Nghi quyét ciia cong doan cap trén va Pang ity cac cap.

- Xem xét va théng qua noi dung hoat dong céng doan hang thang, hang quy; phuong
hudng nhiém vu hoat dong cong doan hang nim do Ban thuong vu du klen

- Xem x¢t va thong qua cac chu truong, cac vén dé lién quan dén quyen loi va nghia vu
clia can bo giang vién can kién nghi véi nha truong do Ban thuong vu dé xuat.

3. Céc ty vien BCH c6 nhiém vu va quyén han

-T6 chirc hoat dong cong doan & cac ban chuyén moén do minh phu trach theo ké hoach
da dugc Ban thuong vy, BCH thong qua.

- Bdo c4o két qua hoat dong cuia minh tai Hoi nghi BCH thuong ky.

4. Ban Chap hanh mé rong cé nhiém vu va quyén han

- Thdng qua phuong hudng hoat dong cong doan trong tirng nam hoc, hoc ky cua Cong
doan nha truong do BCH dé xuat

- Ban bac va Nghi quyét vé cac bién phép to chirc van dong quan ching cong doan
vién va lao dong trong truong thuc hién cac hoat dong cong doan.

- Tu van cho BCH vé viéc dé xuat véi nha truong thuc hién cac ché do chinh sach lién
quan dén ngudi lao dong trong pham vi nha truong.

III. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC BAN CUA CONG POAN
Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Uy ban kiém tra

Nhu quy dinh tai diéu 35, 36 va 37 chuong V Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam va cd quy
ché hoat dong riéng.

Diéu 6. Nhiém vu, quyen han cia Ban Nir cong

- Tuyén truyén gido duc kién thirc nudi day con, t6 chirc cudc séng gia dinh, gido duc
quan hé, hanh vi irng x1r cua nir cong doan vién, nir lao dong va nit sinh vién trong truong.

- Chi dao hoat dong cua Cau lac bd nir cong.

- T6 chtic phong trao thi dua “Gidi viéc truong - Dam viéc nha”.



- T6 chirc cac hoat dong gido duc gidi tinh, chuyén dé hoat déng nit cho CBGV va SV.

- Phéi hop véi Ban Doi sdng va Thuc hién chinh sach xa hoi t6 chic cac ngay 18 1/6 va
Trung thu cho con CBGV.NV cua truong.

- Pé nghi BCH khen thuéng dbi v6i nhitng can bd, cong doan vién dat thanh tich xut
sdc trong hoat dong nit céng va trong phong trao “Gioéi viée truong - Pam viéc nha”.
Piéu 7. Nhiém vu, quyén han cia Ban Poi séng va Thuc hién chinh sach xi hdi

- Van dong cong doan vién tu cham lo doi sdng vat chat, tinh than; kién nghi voi BCH
vé cac chu trrong bién phap chim lo doi sdng vat chét tinh than cua cong doan vién.

- Phéi hop véi td cong doan truc thudc to chire viée thim hoi dong vién cong doan vién
dau 6m, c6 hoan canh kho khin, ¢ viée hiéu hi.

- Tuyén truyén van dong va to chirc phong trao xay dung gia dinh nha gi4o vian hoa, ké
hoach hoéa gia dinh...

- Pé xuit phuong an t6 chic cho CBGV di tham quan nghi mat hang nam.

- Phéi hop véi Ban Nir cong t6 chirc cac ngay 18 1/6 va Trung thu cho con CBGV.NV
cua truong.

- Pé nghi BCH khen thudéng dbi v6i nhitng can bd, cong doan vién dat thanh tich xuét
sdc trong cong tac cham lo doi séng va chinh sach x3 hoi..
Piéu 8. Nhi¢m vu, quyén han ciia Ban Thé thao — Vin nghg

- Xay dung ké hoach hoat dong van hoé vin nghé va thé thao trong céng nhan vién
chtrc toan truong.

- T6 chtic cho CBGV sinh hoat vian hod vian ngh¢, tham gia cac Hoi dién trong va ngoai
truong.

- Truc tiép chi dao hoat dong cuia Cau lac bd van hoa vian nghé cia CBGV.

- Tb chiic cac hoat dong thi d4u thé thao trong truong va cac hoat dong thi dau giao
hitu v6i don vi ban ¢ ngoai truong, cac hoat dong thé thao do cong doan cap trén yéu cau.

- Truc tiép chi dao cac hoat dong cua Cau lac b Thé thao ctia CBGV.

- Van dong CBGV ding ki va phan d4u dat gia dinh thé thao.

- Pé xuét v6i BCH khen thuong cac ca nhan va tap thé 1ap thanh tich xuét sic trong
hoat dong van hod van nghe thé thao.
Piéu 9. Nhiém vu va quyén han caa Ban chuyén mon - Thi dua va tuyén giao

- Phéi hop véi cac don vi khoa, td, phong, ban cua nha truong td chirc thue hién cac ké
hoach vé chuyén mon trong tirng hoc ki, ndm hoc.

- T6 chirc cac chuyén dé sinh hoat vé chuyén mén trong CBGV.

- Truc tiép chi dao hoat dong cua Cau lac bo Nha gido.

- Tham gia vao thuong truc Hoi dong thi dua nha truong.

- Xay dung cac ké hoach thi dua trong CBGVNV toan truong ting nam hoc, mdi hoc
Ki va c4c dot thi dua trong diém.

- Trién khai cac ké hoach thi dua day t6t — hoc t6t — phuc vu tdt va thuc hién cac cudc
van dong cuaa nganh trong cdc don vi ctia nha truong.

- So, tong két phong trao thi dua bdo cao cho cong doan vién , HDTPD truong, BCH va
cAp trén.

- P& xuit v6i BCH khen thudng céc cd nhan va don vi c6 thanh tich xuét sic vé hoat
dong chuyén mon hodc trong céac dot thi dua.



Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Tai chinh - Ké toan

- Tham muu cho Ban chip hanh 14p dy tru kinh phi va ké hoach thu chi tai chinh cong
doan hang nam.

- Thuc hién viéc thu cong doan phi hang thang va cac ngudn thu khac do cong doan
quan li diy du theo quy dinh cua Doan Cha tich Téng LDLD Viét Nam.

- Thuc hién ché d6 thu chi cho cac hoat dong cong doan thuong xuyén diung quy ché
chi tiéu da dugc BCH thong qua.

- Thyc hién viéc thanh quyét toan, quan li tai chinh, tai san cua cong doan theo quy
dinh cua Nha nudc va Tong Lién doan.

_Quy ché nay da dwoc BCHCPHCS Truong Bai hoc Pong Thap thong qua trong Hoi
nghi lan thir 2 Khod XVII. Trong quda trinh thuc hién, néu coé nhitng diém khéng phi hop, Cac
Uy vién BCH, cac ban chuyén mon de xuat dé BCH xem xétva diéu chinh.l.

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- CD GDVN (dé bdo céo); CHU TICH

- LPLD BT (dé béo céo); (da ky)

- TV Pang uy (dé béo cio);

- Cac UVBCH, cac Ban CD (thyc hi¢n);
-T6 CDTT (thuc hién);
- Luu: VTCD.
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